| ZARZADZENIE NR 4271 /2023
PREZYDi.: PREZYDENTA MIASTA OTWOCKA
MIASTA OTWOCKA

4 u_.j T \ f’(“"..’l
s dnia 20 WRENA D

w sprawie powotania koordynatora gminnego ds. obstugi informatycznej w wyborach
do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej
wyznaczonych na 15 pazdziernika 2023 roku

Na podstawie art. 156 § 1 wustawy z dnia 5 stycznia 2011 Kodeks wyborczy
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1277 ze zm.) oraz na podstawie Uchwaly Panstwowej Komisji Wyborcze
Nr 63/2023 z dnia 17 sierpnia 2023 r. w sprawie warunkéw oraz sposobu pomocniczego
wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej 1 do Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 15 pazdziernika 2023 r.

zarzadzam co nastepuje:

§1

Powoluje koordynatora gminnego ds. obstugi informatycznej w wyborach do Sejmu Rzeczypospolite|
Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 15 pazdziernika 2023 r. w osobie
Pana Jakuba Turowskiego - pelniacego obowiazki Naczelnika Wydziatu Informatyki.

§2

Koordynator ds. informatyki odpowiedzialny jest za szkolenie i wsparcie techniczne operatorow
obslugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ koordynatorowi gminnemu ds. obstugi informatycznej.

§4

Kootdynator do spraw obslugi informatycznej w wyborach do Sejmu Rzeczypospolite) Polskiej
i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 15 pazdziernika 2023 r. w realizacji
swoich zadari podlega bezposrednio Prezydentowi Miasta Otwocka.

§5

Szczegblowy zakres zadar koordynatora okresla zalacznik nr 1 do Zarzadzenia.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




,‘Z%lii}cznik nrl
do Zarzadzenia nr ..&.271.... /2023
Prez_vdg%a Miasta Otwocka
z dnia 2. wrzesnia 2023 1.

Zadania koordynatora gminnego ds. obstugi informatyczne;

1) udzial w szkoleniu organizowanym przez delegature Krajowego Biura Wyborczego, w tym
z wykotzystaniem stodkéw komunikacji elektronicznej;

2) wykonanie zada przewidzianych w harmonogramie testu ogolnokrajowego;

3) przygotowanie instalacji sprz¢tu i oprogramowania oraz lacza do publicznej sieci przesylania
danych;

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpleczenstwa, w szczegolnosci  uwierzytelniania
dwuskladnikowego przy logowaniu do systemu teleinformatycznego oraz zabezpleczenie sprzetu
i systemu teleinformatycznego przed nieuprawnionym dostgpem;

5) znajomos¢ instrukeji obstugi systemu teleinformatycznego;

6) udzial we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych wyborcéw glosujacych
korespondencyjnie;

7) udzial we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych czlonkow (kandydatow
na czlonkéw) obwodowych komisji wyborczych 1 aktualizacja ich sktadow;

8) udzial we wprowadzaniu do systemu teleinformatycznego danych o terminach plerwszych
posiedzeri oraz szkolert obwodowych komisji wyborczych;

9) nadz6r nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych — prowadzenie
ewidencji, dystrybucja loginéw i hasel oraz szkolenie;

10) dystrybucja oprogramowania i plikow definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodow offline;

11) zglaszanie uwag dotyczacych dzialania systemu teleinformatycznego oraz meldunkéw o gotowoscl
do wyboréw delegaturze Krajowego Biura Wyborczego;

12) przygotowanie szablonéw formularzy protokotow glosowania w obwodzie z wlasciwymi danymi
(wykorzystywanych jako projekty protokolow 12 glosowania, badz jako protokoly w sytuacji
probleméw z systemem teleinformatycznym);

13) przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych nosnikéw
informatycznych, na ktérych powinni oni zapisa¢ pliki z protokolami glosowania w obwodzie,
jezeli nie zostana przeslane za pomoca sieci elektronicznego przekazywania danych;

14) nadzér nad wprowadzaniem do systemu teleinformatycznego danych o liczbie os6b ujetych
w spisie wyborcow oraz o liczbie kart do glosowania wydanych w trakcie glosowania (frekwencji)
oraz danych z protokolow glosowania w obwodzie;

15) potwierdzenie zgodnosci danych elektronicznych otrzymanych z obwodowej komisji wyborcze]
z danymi z kopii protokolow glosowania przekazanych przez te obwodows komisj¢ wyborcza;

16) w sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwoéci wprowadzenia danych do systemu
teleinformatycznego za operatoréw obwodowych komisji wyborczych, ktory z roznych przyczyn nie
mogli tego dokonac;

17) sygnalizowanie przewodniczacym obwodowych komisji wyborezych istotnych ostrzezen oraz
niezgodnosci liczb w protokolach glosowania w obwodzie.




